T.C.
ARDAHAN UNIVERSITESI REKTORLUGU
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhg:

Asagida ismi ve tinvani belirtilen personellerin katilimi ile yazimiz ekinde bulunan 19 maddeden olusan
toplanti giindem konular goriisiilerek yapilan calismalarin gidisat1 hakkinda bilgilendirme ve koordinasyon
toplantist yapilmis goriis alis verisinde bulunularak toplant1 sonlandirilmistir.18.03.2024

Alaattln BALLI

KATILIMCI LISTESI
S.No:|Ad1 Soyad: Unvam Imza
1 [Yakup AKSEL Yapi1 Isl.ve Tek.D. Bsk. Katild:
2 |Emrah KANPOLAT Sube Miidiirii V. Katild:
3 |Ahmet ALAN Sube Miidiirii V. Katildi
4 |Alaattin BALLI Sube Mudiirii V. Katild1
5 [Tolga CIMENDAG Insaat Miihendisi Katildi
6 [Tugce CAN Mimar Katildi
7 |Ali AYDIN Insaat Mithendisi Katild:
8 |Mehtap BAGDU Elektrik Miihendisi Katild1
9 |Inci SIMSEK Makina Mithendisi Katild1
10 {Mine TEZCAN Mimar Katildi
11 |Nursu CELIKSU Mimar Katild:
12 |Pel¢im TANIS [nsaat Teknikeri Katild1
13 |Abdullah BINGOL Tekniker Katildi
14 Mehmet CAN Biiro Personeli Katild1
15 |Goktirk KARABULUT Sihhi Tesisat Teknisyeni K atildi
16 [Turgay KIRMAN Stirekli Isci Katild
17 |Ozkan AYDIN Siirekli Isi Katild:
18 [Yakup ONK Mobilya Dekarasyon Katildi
Teknisyeni
19 [Kadir KARA Metal Isleri Teknisyeni Katildi
20 Mustafa KARADUMAN Mobilya Dekarasyon Katildi
Teknisyeni
21 |Adem VURAL Havalandirma ve ikl. Katildi
Teknisyeni
22 [Muhammed ASIK Teknisyen  Katilds
23 [Murat KARADAG Stirekli Isgi Katild:
24 Mahmut FISKIN Stirekli Isci zinli
25 |Ibrahim CAPAN Siirekli Isgi Katild1
26 |Oguzhan TAVSAN Stirekli Isgi Katild:
27 |Coskun ARABUL Siirekli Isgi Katild1
28 |Emin CIRITCI Kaloriferci [zinli
29 |Sedat TEMEL Kaloriferci [zinli
30 [Ziya AKTAS Kaloriferci Katild1
31 [Binali KIZILKAYA Kaloriferci izinli




T.C.
ARDAHAN UNIVERSITESI REKTORLUGU
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi

TOPLANTI TUTANAGI

Tarih:18/03/2024 Saat:10:00 Yer: Yapi Isleri ve Teknik
Daire Bagkanlig: Toplanti
Salonu

Toplant1 Baskam Yakup AKSEL

Raportor Alaattin BALLI

SIN Giindem Konular: ve Alinan Kararlar

1 Yeni atanan Sube Miidiirlerinin gérev alanlari igerisinde ilgili personellerce koordineli
calismalar1.

2 Sayistay Denetgilerince birimimizin is ve islemlerinin olumlu degerlendirilmesi konusunda biitiin
personelimize ekip ¢alismast ile is ve islemlerin cksiksiz yiiriitiildiigii icin sozlii olarak Tesekkiir
edilmesi,

3 Personellerimizin mesai saatlerine riayet etmeleri.

4 2024 yii Dogrudan teminlerde e’teklif gorevlendirilmelerini biitiin personelin titizlikle takip|
etmesi. , ,

5 Personelin izin kullaniminda schir disindayken Cumartesi ve Pazarin dahil edilmemesi konusuna
dikkat etmelerinin gerekliligi.

6 Personellerin ¢alisma odalarinin mesai saatleri icerisinde siirekli kapilarmim agik olmasi ve mesai
bitiminde kapilarini kilitlenerek anahtar1 personel yanlarina almalar1 kapi {izerinde birakmamalars,
yedek anahtarlarinin temin edilerek ilgili Sube Miidiriine teslim edilmesi.

7 Depo sistemine gegis, her bir personelin kendine zimmetlenen Demirbas Malzeme, Sarf
malzemeye sahip ¢ikilmasi, korunmasi ve personel kaynakl ariza ve zarar durumunda personell
tarafindan zararin giderilmesi.

8 Personel izinleri konusunda ilgili Midiirleri ile goriisiilecek planlama yapilacak.

9 Temizlik Personellerinin Cay ocagini ve gbrev yerlerini izinsiz terk etmemeleri.

10 Ust yoneticiler tarafindan verilen emirlerin yapilmasi gerekli olan isler yapilacak ve ilgili Subej
Miidiirii bilgilendirilecegi.

11 Arnzalara gidildiginde arizanin oldugu yerde herhangi bir kimseye tartismaya girilmeyecegi
konusu.

12 Yapilan ve yapilamayan isler i¢in ilgili Sube Miidiiriine bilgi verilmesi,

13 Kazanc1 personellerin birimimize ait araci kullanirken Trafik kurallarina riayet etmeleri herhangi
bir kazaya sebebiyet vermemeleri konusunda dikkatli olmalar:.

14 Yapilan veya yapilamayan isimiz olsun, olmasimn sahada goriilen tiim ariza sorununun Vatsaptan
paylasilarak bilgilendirme yapilmasi.

15 Ariza bilgilendirilmeleri i¢in Servis talep Formunun devreye sokulacagi bu konuda biitiin
personellerin titizlikle takip etmeleri.

16 Kurumsal mahremiyet konusunda biitiin personelin gerekli hassasiyeti gostermeleri gerekliligi ve
havale edilen yazilarm iist amir . bilgisi olmadan kurum ve daire baskanligmmiz disinda)
paylasilmamasi. :

17 2024-2026 Y1l Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Planinda Baskanligimizca
yapilmasi gereken islemler hakkinda Kamu I¢ Kontrol Standartlarma Uyum Eylem
Plan1 Hazirlama Grubunun ¢alismalarin yiiriitmeleri konularinda bilgilendirmeler yapilmustir.

18 Birim Kalite Komisyonu Uyelerinin Ardahan Universitesi Kalite ve Akreditasyon Yonergesi
dogrultusunda ¢alismalarmi yiiriitmeleri konularinda bilgilendirmeler yapilmustir.

19

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhg olarak biitiin personelin katihm ile her aym ilk Pazartesi
giinii diizenli olarak Saat:10.00 da Toplantilara devam edilecektir.
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YAPI iISLERI VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI |

ARDAHAN UNIVERSITESI REKTORLUGU

TOPLANTI KATILIM FORMU
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T.C.
ARDAHAN UNIVERSITESI REKTORLUGU
Yapit isleri ve Teknik Daire Baskanligi

Asagida ismi ve iinvant belirtilen personellerin katilimi ile yazimiz ekinde bulunan 19 maddeden olusan
toplant; giindem konulari goriigiilerek yapilan ¢alismalarin gidisati hakkinda bilgilendirme ve koordinasyon
toplantist yapilnus gériis alis verisinde bulunularak toplant: sonlandirilmistir.10.12.2024
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S.No: Ad1 Soyadi Unvami imza
1 |[Yakup AKSEL Yapi Isl.ve Tek.D. Bsk. Katildi
2  Emrah KANPOLAT Sube Miidiirti V. Katildi
3 |Ahmet ALAN Sube Miidiiri V. Katild:
4 1Alaattin BALLI Sube Miidiiri V. Katildi
5 [Tolga CIMENDAG [nsaat Miihendisi Katild:
6 Mehtap BAGDU Elektrik Miihendisi Katildi
7 | Mine TEZCAN Mimar Katildy
8 |Nursu CELIKSU Mimar Katildi
9 [Pel¢im TANIS Insaat Teknikeri Katild1
10 |Abdullah BINGOL Tekniker Katildi
11 Mehmet CAN Biiro Personeli Katild:
12 |Goktirk KARABULUT Sihhi Tesisat Teknisyeni Katildi
13 [Turgay KIRMAN Stirekli Isci izinli
14 |Ozkan AYDIN Siirekli Isci Katildi
15 [Yakup ONK Mobilya Dekarasyon Katildi

Teknisyeni
16 [Kadir KARA Metal isleri Teknisyeni Katildi
17 Mustata KARADUMAN Mobilya Dekarasyon Katild:
Teknisyeni
18 |Adem VURAL Havalandirma ve ikl. Katildi
Teknisyeni
19 Muhammed ASIK Teknisyen Katildi
20 Murat KARADAG Strekli Isci izinli
21 Mahmut FISKIN Siirekli Is¢i Katildi
22 [lbrahim CAPAN Siirekli Is¢i Katildi
23 Oguzhan TAVSAN Siirekli Isci Katildi
24 [Emin CIRITCI Kaloriferct izinli
25 |Sedat TEMEL Kaloriferci izinli
26 [Ziya AKTAS Kaloriferci Katildt
27 Binali KIZLKAYA Kaloriferci [zinli
28 [Tugay Cemil SEYRK Hizmetli Katildi




i.C.
ARDAHAN UNIVERSITEST REKTORLUGU
Yapt isleri ve Teknik Daire Baskanlig

TOPLANTI TUTANAGI

Tarih:10/ 12 /2024 Saat:09:00 Yer: Yapi Isleri ve Teknik
Daire Baskanhgi Toplanti Salonu

Toplantt Bagkani Yakup AKSEL

Raportor Alaattin BALLI

S/N

Giindem Konulari ve Alinan Kararlar

1 Ardahan Universitesi Yapr Isleri ve Teknik Daire Bagkanhgimiz yonergesi dogrultusunda birim ¢alisanlarimizin
hareket etmeleri her tirlii onarim, bakim, imalat, etiit, proje, kesif, ihale islerinde hizmet vermek icin sorumly
oldugumuz alanlarda sorunlara olabildigince ¢6ziim bulabilmek ve titizlikle galismalarimiz1 aksatmadan yiiriitmek
icin el birligi ile biitiin birim ¢ahsanlarimizin ekip caligmasi mantigi ile hareket etmelerinin saglanmast,

2 Teskilat Semasi ve Is Akis Semasi gozden gegirilerek calisan personel bilgilendirildi.

3 2023 Yih Faaliyet Raporu dogrultusunda Misyon ve Vizyon konulari goriistildii

4 Jeneratorlerin yakit kontrold ve bakimlarinin aksatilmadan yapilmasinin takip edilmesi i¢in ilgili personellere
uyarilarda bulunuldu.

5 Asansorlerin Bakim ve Onarimlarinin zamaninda yapllma51 herhangi bir aksamaya meydan verilmemesi igin|
ilgili personeller uyarildi. : »

6 Tim personelin telefonlarmin ihtiyag duyuldugunda ulasilabilmesi i¢in agik olmasi hususunda uyarilardal
bulunuldu.

7 Yap Isleri ve Teknik Daire Baskanligimiza bildirilen arizalarm yapildiktan sonra idaremizin bilgilendirilmesi
hususunda personele uyarilarda bulunuldu.

8 Personellerimizin mesai saatlerine riayet etmeleri ve personel izinleri konusunda ilgili miidirleri ile]
goriisiilecek planlama yapilacak.

9 Temizlik personellerinin ¢ay ocagimi ve gérev yerlerini izinsiz terk etmemeleri ve birimimizin temizligine
gerekli 6zen ve hassasiyetin gésterilmesi hususunda ilgili personellere gerekli uyarilarda bulunuldu.

10 Personel bagli oldugu Sube Miidiiriinden izin almadan gorev yerini terk etmemeleri hususunda uyarildi.

11 Arnizalara gidildiginde herhangi bir kimseye tartismaya girilmeyerek ariza bildiriminde bulunan personele
aciklayicr bilgilendirme yapilarak isin sonuglandirilmasinin saglanmasi hususunda personeller uyarildi.

12 Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligimiz biinyesinde bulunan depo sayimlari yapilarak depo mevcutlariin
muhasebelestirilmesi ile Genel Sekreterlikten barkot yazici temin edilerek barkot yazici ile biitiin malzemeler
islenecek ve depolarin malzeme giris ¢tkiginin kayit altma alimarak hesaplarinn tutmasmin saglanmast igin|
Teknisyen Kadir KARA ile Teknisyen Yakup ONK Depolardan sorumlu olarak gérevlendirildi.

13 Yapr Isleri ve Teknik Daire Baskanhgimiz personellerimizin fazla ¢alisma izinleri is basina tek seferde
kullandirilmasi saglanacak.

14 Yapr Isleri ve Teknik Daire Baskanligimiz personellerimiz iiniversitede okuyanlarin isleri aksatmadan|
onceligimiz isimiz mantigy ile hareket edilmesi konusunda uyarildi.

15 Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligimiz Bakim Onarim Sube Miudirltgiintin bilgisi disinda herhangi bir
arizaya miidahale edilmeyecek ve malzeme kullanilmayacaktir. ilgili miidiriimiiz bilgilendirilerek arizaya
miidahale edilecektir.

16 Kazanci personellerin birimimize ait araci kullanirken trafik kurallarima riayet etmeleri herhangi bir kazaya
sebebiyet vermemeleri konusunda dikkatli olmalarn hususunda uyarilarak aracin daha verimli kullanilmasi
i¢in ise ¢ikacak personellerimizi ariza yerine gotiriilmeleri planlanarak zaman kaybmin onlenmesi
planlanmasmin yapilmasi i¢in ilgili personele s6zlii olarak bildirimde bulunuldu.

17 Yapt lsleri ve Teknik Daire Bagkanligimiza ait demirbas malzemeye sahip ¢ikilmasi hususunda personellere
gerekli uyarilarda bulunuldu.

18 Arniza bilgilendirilmeleri igin servis talep formunun devreye sokulacagi bu konuda biitiin personellerin
titizlikle takip etmeleri hususunda bilgilendirme yapildi.

19

Ardahan Universitesi Kalite ve Akreditasyon Yénergesi dogrultusunda calismalarim yiiriitmeleri konularinda

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligimiz personellerine gerekli bilgilendirmeler yapilmistir,




